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Le Cerema est un établissement public sous la tutelle du ministére de la Transition écologique, présent
partout en métropole et dans les Outre-mer grace a ses 26 implantations et ses 2 400 agents. Détenteur
d'une expertise nationale mutualisée, le Cerema accompagne I'Etat et les collectivités territoriales pour
la transition écologique, I'adaptation au changement climatique et la cohésion des territoires par
I'élaboration coopérative, le déploiement et I'évaluation de politiques publiques d'aménagement et de
transport.

Doté d'un fort potentiel d'innovation et de recherche incarné notamment par son institut Carnot
Clim'adapt, le Cerema agit dans 6 domaines d'activités : Expertise & ingénierie territoriale, Batiment,
Mobilités, Infrastructures de transport, Environnement & Risques, Mer & Littoral.

Site web : www.cerema.fr
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Introduction

Le logiciel PETRA nécessite l'installation de la suite bureautique LibreOffice dans sa version 7 minimum
en architecture 64 bits.

Pour lancer les éditions et mettre en forme les documents produits par PETRA (CCTP, BPU et DE
notamment), il est nécessaire de configurer LibreOffice préalablement a l'installation de PETRA.

Pour rappel, PETRA est distribué dans sa version 3.0 de juin 2013. Son programme d’installation a fait
I'objet de plusieurs mises a jour, dont sa derniére version est la 3.4 de mai 2022.

L’historique des évolutions est disponible sur le site internet de PETRA a I'adresse : Logiciels Ouvrages
d'Art du DTOA (setra.fr).
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1 DEMARRAGE RAPIDE DE LIBREOFFICE

Le systéeme de démarrage rapide bloque I'enregistrement automatique des fichiers .odb (bases de
données) utilisés lors des éditions PETRA.

A Tinstallation de LibreOffice, cette fonctionnalité n’est pas activée par défaut. Il convient de ne pas
I'activer.

Si LibreOffice est déja installé avant PETRA, vous devez contrbler le paramétrage de LibreOffice :
» Lancer LibreOffice Writer

» Aller dans le menu Outils, puis dans le sous-menu Options :

=] Sans nom 1 - LibreOffice Writer - m] X
Fichier  Edition Affichage Insertion Format Styles Tableau Formulaire Outils Fenétre Aide
2 = O, [ 1 ab Orth he... F7 T
H-2-H-a R [d~| & |5 - > -|| 29 Otthographe b-12& 0B Onx
poes QP, Correction orthographique automatique Maj+F7 —
Style de paragraphe par déf. ~ L,%/ ,y Liberation Serif ~ |12 pt Dictionnaire des synonymes... Ctrl+F7 R E: i »
© [ i X iz 3 4 s 6 7 g - ¢ [ langue N | =
ﬂ Nombre de mots... j
Vérification de I'accessibilité... -
,’aa AutoCorrection 3 e#
AutoTexte... Ctrl+F3 :-Q
Image Map
Caviardage @
Caviardage automatigue D
B Numérotation des chapitres... »g}
Numérotation des lignes...
Notes de bas de page/de fin...
Assistant Publipostage...
Base de données bibliographique
Source du carnet d'adresses...
T Actualiser »
Protéger le document >
Calculer Ctrl++
Trier...
Q Macros 3
Qutils de développement
Gestionnaire des extensions... Ctrl+AR+E
Personnaliser...
s
Figure 1-1 : aller dans les options de LibreOffice
y . sz .
» Aller dans 'option Général :
Options - LibreOffice - Général X
[~ LibreOffice Aide
Données d'identité [infoballons
}' Général B Afficher l'alerte « L'aide locale n'est pas installée »
Affichage [ Afficher la bofte de dialogue « Astuces du jour » au démarrage
\mprelssmn Boites de dialogue ouvrir/enregistrer
Ch?mlns [ utiliser les boftes de dialogue LibreOffice
Polices
Sécurité Statut du document
Personnalisation [ JImpression : spécification du statut « Document modifié »
Couleurs de l'interface Années (deux chiffres)
Accessibilité Interpréter comme années entre |1930 + et 2029
Avancé
Mise & jour en ligne Aider a améliorer LibreOffice
OpenCL ["JCollecter des données d'utilisation et les envoyer a The Document Foundation
[¥]Chargement/enregistrement B Envoyer les rapports de crash a The Document Foundation
Paramétres linguistiques Démarrage rapide de LibreOffice
LibreOffice Writer [ Charger LibreOffice lors du démarrage du systéme
LibreOffice Writer/Web
Associations de fichiers LibreOffice
LibreOffice Base
Diagrammes Applications par défaut Windows

Internet

B Effectuer une vérification des associations de fichiers par défaut au démarrage

Aide Réinitialiser Appliquer Annuler

Figure 1-2 : Vérifier I'option démarrage rapide de LibreOffice

» Décocher I'option <Charger LibreOffice lors du démarrage du systéme> si celle-ci était activée
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2 NIVEAU DE SECURITE DES MACROS

PETRA utilise des macros pour générer les différentes éditions. Afin de permettre leur exécution, il est
OBLIGATOIRE de définir un niveau de sécurité MOYEN ou FAIBLE :

» Dans les options de LibreOffice Writer, aller dans I'option <Sécurité> de LibreOffice et ouvrir
<Sécurité des macros> :

Options - LibreOffice - Sécurité X

[=ILibreOffice Options et avertissements de sécurité
Données d'identité
Ajuster les options de sécurité et définir les avertissements

Général Options...
Affichage pour les informations cachées dans les documents. 2
In;'presslon Mots de passe pour les connexions Web

Chemins .

Polices Enregistrer de fagon permanente les mots de passe pour les Connexions...

| connexions Web
Foseame

Personnalisation
Couleurs de l'interface Les mots de passe sont protégés par un mot de passe
principal. Il vous sera demandé de le saisir une fois par
session, si LibreOffice accéde & un mot de passe inclus dans
la liste des mots de passe protégés.

Protégé par un mot de passe principal (recommandé)

Mot de passe principal...
Accessibilité

Avancé
Mise a jour en ligne

OpenCL Sécurité des macros
[/ Chargement/enregistrement Réglez le niveau de sécurité d'exécution des macros et spécifiez e — l
Paramétres linguistiques les développeurs de macros de confiance. = IS
LibreOffice Writer Autorités d’horodatage (TSA)
LibreOffice Writer/Web ) .
LibreOffice Base Cc.)rlserve une Ilst.e des URLd au:cqntes d horode.itage (TSA) a Autorités d'horodatage (TSA)...
Diagrammes utiliser pour les signatures numériques lors de |'export en PDF.

Internet

Aide Réinitialiser Appliquer Annuler

Figure 2-1 : option <Sécurité des macros>

» Régler le niveau de sécurité sur <Moyen> (ou <Faible>, mais non recommandé) :

Sécurité des macros X

Niveau de sécurité Sources de confiance

Trés élévé.

Uniquement les macros provenant d'emplacements de fichiers de confiance
peuvent étre exécutées.

Toutes les autres macros, qu'elles soient signées ou non, sont désactivées.

| Elevé.
() Uniquement les macros signées de sources de confiance peuvent étre exécutées.
Les macros non signées sont désactivées. |

Moyen.
© Une confirmation est requise avant d’exécuter les macros provenant de sources
non sécurisées.

Faible (non recommandé).

Toutes les macros vont étre exécutées sans confirmation.

Utilisez ce paramétrage uniquement si vous &tes certain que tous les documents
peuvent é&tre ouverts en toute sécurité.

Aide Réinitialiser Annuler

Figure 2-2 : réglage du niveau de sécurité des macros

» Appuyer sur <OK> pour quitter les options de LibreOffice

Un réglage sur <Trés élevé> ou <Elevé> empéchera I'exécution des macros et par conséquent I'édition
des documents produits par PETRA. Dans ce cas, la fenétre suivante apparait :
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Avertissement X

1 Ce document contient des macros.

L'exécution de ces macros est désactivée en raison des paramétres actifs de sécurité
des macros dans Qutils - Options - LibreOffice - Sécurité,

En conséquence, certaines fonctionnalités peuvent ne pas étre disponibles,

Figure 2-3 : niveau de sécurité bloquant les éditions

Il est nécessaire de modifier le niveau de sécurité des macros pour permettre I'édition des documents.

Un réglage sur <Faible> lancera I'exécution des macros sans aucun message d’avertissement lors des
éditions des documents.

Un réglage sur <Moyen> affichera une demande de confirmation d’exécution des macros lors de
I'édition de chaque document :

LibreOffice - Avertissement de sécurité X

y garde.odt

Le document contient des macros,

Les macros peuvent contenir des virus. Désactiver les macros d'un document est
toujours sir. Si vous désactivez les macros, vous pourriez perdre certaines
fonctionnalités fournies par les macros du document.

Aide Activer les macros
Figure 2-4 : avertissement de sécurité

Pour éditer les documents, sélectionner <Activer les macros>.
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Centre d’études et d’expertise sur les risques, I'environnement, la mobilité et 'aménagement
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